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(x) ikona w tekscie

Samouczek: Jak transkrybowac

Rejestracja

Aby wzig¢ udziat w Transcribathon, musisz najpierw utworzy¢ konto. Mozesz pracowac nad
wszystkimi projektami, uzywajgc tylko jednego konta Transcribathon. Aby utworzyé konto,
postepuj zgodnie z instrukcjami na stronie Rejestracja

Wzbogaé — znajdz dokument i rozpocznij transkrypcje

Aby rozpocza¢, wybierz element, ktéry chcesz wzbogacic¢ (pojedynczy dokument) z kolekc;ji
na stronie _Odnajdowanie. Tutaj mozesz filtrowa¢ wyniki wyszukiwania wedtug jezyka,
kroku edyciji itp. Kliknij historie (1) i wybierz element ze strony watku (2) lub wybierz element
bezposrednio z wynikow wyszukiwania.

Ponadto mozna rowniez wyszukiwa¢ dokumenty na_mapie.

Nowe wzbogacenia mozna dodawac tylko do elementéw oznaczonych (Nierozpoczety)
lub (Edycja). Zadania dla elementow w [ zostaty

Krok 1: Transkrypcja

Aby rozpoczac transkrypcje, kliknij ikone pidra (x) na liscie narzedzi po lewej stronie
(alternatywnie mozesz réwniez klikng¢ (x) ) . Teraz transcribing w trybie petnoekranowym, jak
widaé na obrazie po prawej stronie. W polu transkrypcji mozna znalez¢ kilka sekcji wzbogacania
dla kazdego etapu pracy. Zaktadka "Transkrypcja" jest wybrana jako domysina. Teraz mozesz
rozpoczac transkrypcje, klikajgc wewnatrz pola tekstowego. W razie potrzeby uzyj paska
narzedzi, aby sformatowac tekst oraz dodac znaki specjalne i tabele. Przewodnik po pasku
narzedzi transkrypcji jest dostepny w sekcji Formatowanie tego samouczka.

Potozenie okna mozna dostosowac zgodnie z wkasnymi preferencjami, uzywajac (x).
Zidentyfikuj jezyk (jezyki) tekstu, korzystajgc z listy rozwijanej pod polem transkrypcji. Mozesz

wybraé wiecej niz jeden jezyk jednoczesnie. Jesli element nie ma tekstu do transkrypciji,
zaznacz pole wyboru "Brak tekstu".
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Po zakonczeniu transkrypcji kliknij przycisk ZAPISZ. Zalecamy rowniez
zapisywanie/rejestrowanie swojej pracy kilka razy podczas catego procesu edycji.

Formatowanie

Uzyj paska narzedzi, aby sformatowac transkrybowany tekst lub dodaé¢ do niego dodatkowe
szczegoly. Tekst mozna formatowac za pomoca réznych styléw i narzedzi do: pogrubienia
nagtéwkéw oraz kursywy, podkreslenia i przekreslenia, jesli pojawiajg sie w tekscie elementu
oryginatu. Strukture tekstu mozna edytowac za pomoca opcji wyrownania (x), a jesli tekst
elementu jest utozony w tabeli (np. rejestr lub lista), mozna wstawi¢ tabele, aby odtworzy¢/
nasladowac te strukture i uwzglednic istniejgce podziaty wierszy w oryginalnym tekscie.

Mozesz rowniez umiesci¢ dodatkowe informacje i znaczniki w transkrypcji:

Ikona brakujgcego tekstu ¥4 jest symbolem zastepczym oznaczajgcym luki w tekscie
transkrypcji. Uzyj tej ikony, aby zaznaczy¢ stowa lub fragmenty tekstu, ktérych nie
przepisates/nie przettumaczytes lub nie mozesz przepisac/przettumaczy¢, aby inny wolontariusz
mogt sprobowac to zrobic.

Jesli nie masz pewnosci, czy stowo lub sekcja w transkrypcji jest poprawna, zaznacz jg za
pomocg

unclear tool.

Wyroznij tekst, aby doda¢ komentarz lub okre$li¢, gdzie obraz lub inna
wazna funkcja pojawia sie w dokumencie.

Mozna rowniez wstawi¢ znak specjalny (x), jesli pojawia sie on w tekscie elementu.

Uzyj przycisku Wyczys¢ formatowanie Ix , aby usung¢ wszelkie zmiany formatowania

Krok 2: Opis
Mozesz dodac opis do elementu pod sekcjg Transkrypcja.

Pierwszym zadaniem jest okreslenie, jakiego rodzaju dokumentem jest element: dokument
napisany odrecznie lub wydrukowany, pocztéwka, zdjecie, rysunek i / lub czes¢ dziennika.
Zaznacz kategorie, ktora najlepiej odnosi sie do przedmiotu. Mozna wybrac wiele kategorii
jednoczesnie.

Drugim zadaniem jest napisanie opisu zawartosci. Kliknij wewnatrz pola pod nagtéwkiem OPIS.
Tutaj mozesz napisaé, czym jest element, o czym jest, oraz okresli¢ obrazy i obiekty, ktore
pojawiajg sie w elemencie.



Zidentyfikuj jezyk tekstu opisowego, ktory napisates, korzystajgc z ponizszej listy rozwijane;.
Mozesz wybrac tylko jeden jezyk.

Po zakonczeniu opisu kliknij ZAPISZ.

Krok 3: Lokalizacje

Ponizej sekcji Lokalizacje znajduje sie sekcja Tagowanie, w ktérej mozesz dodac nastepujgce
adnotacje:

Jesli znajdziesz wspomniang lokacje lub rozpoznasz miejsce w elemencie, mozesz utworzy¢
geotag i przypig¢ go do mapy elementu. Do elementu mozna dotgczy¢ wiele lokalizacji.

Aby oznaczy¢ lokalizacje, wybierz karte tagowania (x) w gérnym menu Panelu aktywnoSci.
Kliknij plus (x) obok nagtéwka LOKALIZACJE.

Wopisz lokalizacje na pasku wyszukiwania i wybierz wynik, ktéry ma najlepsze zastosowanie.
Nowa pinezka zostanie umieszczona na mapie. Nazwa lokalizacji powinna by¢ wyraznym
odniesieniem geograficznym, np. krajem, miastem lub adresem. W razie potrzeby dostosu;
nazwe lokalizacji. Mozesz takze dostosowac potozenie pinezki, przeciggajac jg po mapie.

Jesli chcesz dodaé dalsze szczegdty do lokalizacji, mozesz napisaé (krétki) opis, ktéry moze
zawiera¢ dodatkowe informacje o geolokalizacji (np. nazwe budynku lub znaczgce wydarzenie,
ktére miato miejsce w danej lokalizacji) lub znaczenie miejsca dla przedmiotu (np. bedacego
rodzinnym miastem autora).

Mozesz takze dodac¢ _odwotanie do Wikidanych, aby potgczyc¢ lokalizacje ze stabilnym Zrodiem.
Poszukaj odnos$nika za pomocg pol Wikidanych.

Po zakonczeniu oznaczania geolokalizacji (tworzenia tagu lokalizacji) kliknij ZAPISZ. Miejsca
oznaczone dla elementu w kolorze szarym mozna znalez¢ u dotu sekcji Lokalizacje.

Krok 4: Tagowanie (Oznaczanie)
Data dokumentu

Tutaj mozesz dodaé daty odpowiadajgce elementowi. Moze to obejmowaé daty wymienione w
tekscie (np. na stronach dziennika), date powigzanego wydarzenia historycznego (np. koniec |
wojny swiatowej) lub kiedy element zostat utworzony (np. z datowanego podpisu na ilustraciji).
Mozna to zdefiniowa¢ jako pojedynczg date lub jako dtuzszy przedziat czasowy.

Aby oznaczy¢ daty do elementu, wpisz daty rozpoczecia i zakohczenia w formacie
DD/MM/RRRR w polach lub wybierz daty, klikajgc bezposrednio kalendarz.
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Jesli masz tylko jedng date do dodania, wstaw te samg date zaréwno w polu poczgtkowym, jak
i koncowym. Jesli nie znasz dokfadnych dni, mozesz rowniez oznaczy¢ date w skali miesiecy
(MM/RRRR) lub lat (RRRR).

Po zakonczeniu tworzenia rekordu daty kliknij ZAPISZ DATE.
Ludzie

Osoby wymienione jako twaércy lub tematy w elemencie moga réwniez zosta¢ oznaczone. W
zaleznosci od informac;ji, ktére mozesz posiada¢, mozesz wprowadzi¢ imie i nazwisko osoby, a
takze jej daty urodzenia i Smierci. Istnieje rowniez mozliwo$¢ napisania krotkiego opisu osoby,
wyjasniajgcego, kim jest lub jej znaczenie dla przedmiotu, np. zawdd osoby lub jej zwigzek z
inng oznaczong osoba.

Wiele os6b moze zosta¢ oznaczonych w jednym elemencie.

Po zakonczeniu oznaczania osoby kliknij ZAPISZ.

Stowa kluczowe

Tutaj mozesz dowolnie dodawac stowa kluczowe zwigzane z tematem i trescig elementu. Moze
to obejmowaé okreslone motywy (np. sztuka, muzyka, wojna), tematy (np. dzieci, gotowanie,
Francja) lub szczegdlne powigzania historyczne (np. 20 wiek, Cesarstwo Austro-Wegierskie,
Upadek Zelaznej kurtyny).

Mozna dodaé wiele stoéw kluczowych i mozna je napisa¢ w dowolnym jezyku.
Wpisz tag (oznaczenie) stowa kluczowego w polu i kliknij ZAPISZ.
Inne zrédta

Zewnetrzne strony internetowe z informacjami o zawartosci elementu mozna potgczy¢ tuta;.
Moze to obejmowac linki do dodatkowych danych o wymienionej osobie, konkretnym
wydarzeniu historycznym lub linki do cyfrowych wersji gazet, ktére pojawiajg sie na zdjeciach
lub wycinkach w notatniku.

Aby dodac link, kliknij znak plus (+) obok nagtéwka "Inne zrédta". Wprowadz adres URL w polu
tacze i napisz krotki opis tego tagcza w polu Opis dodatkowy.

Do jednego elementu mozna dotgczy¢ wiele tgczy (linkow).

Krok 5: Oznacz do sprawdzenia



Po zapisaniu wktadu zadanie automatycznie zostanie przetgczone na stan

Jesli uwazasz, ze jedno z zadan (Transkrypcja, Opis, Tagowanie) jest zakonczone, mozesz
oznaczyc¢ je do przegladu. Pamietaj, ze aby to zrobi¢, musisz by¢ na poziomie Biegacza lub
wyzszym (patrz: Mile i poziomy). Kliknij z6tte kétko obok nagtowka sekcji i wybierz opcje

. Zadanie powinno teraz zosta¢ przejrzane przez innego wolontariusza.

Przeglad

Wszystkie wzbogacenia muszg by¢ edytowane i przeglgdane przez wiecej niz jednego
wolontariusza, aby upewnic sie, ze sg tak dokfadne, jak to tylko mozliwe.

Tylko Sprinterzy i Mistrzowie mogg edytowac zadania na etapie Przeglad i oznaczac je jako
(patrz: "Mile i poziomy") Mozesz przejrze¢ zadanie (Transkrypcja, Opis,
Lokalizacje lub Tagowanie), gdy okrgg obok nagtéwka jest zabarwiony na

Podczas procesu przeglagdu zwrd¢ szczegdlng uwage na nastepujgce wymagania:

e Transkrypcja: Caly tekst w elemencie zostat prawidtowo przepisany, a transkrypcja jest
sformatowana tak doktadnie, jak to mozliwe. Wybrano poprawny jezyk(i), a transkrypcja
nie zawiera brakujgcych lub niejasnych ikon.

e Opis: Opis jest doktadny i szczegotowy (zwtaszcza pozycje bez tekstu do transkrypcji,
np. zdjecia), a odpowiednie kategorie zostaty oznaczone.

e Lokalizacje: wszystkie lokalizacje zostaty poprawnie oznaczone. Nazwa lokalizacji jest
doktadna i pasuje do wspoétrzednych i pinezki na mapie. Opis jest jasny i zwiezly, a
odniesienie do Wikidanych (jesli istnieje) jest poprawne.

e Znakowanie: Daty dokumentow sg wypetnione i tak doktadne, jak to tylko mozliwe.
Wszystkie wymienione osoby sg oznaczone, a ich dane sg poprawne. Wszystkie
dodane stowa kluczowe majg zastosowanie do elementu, a inne dodane Zrédta maja
doktadne informacje i dziatajgce linki.

Gdy uwazasz, ze zadanie spetnito wymagania i rzeczywiscie zostato ukonczone, mozesz
oznaczyc¢ je jako ukonczone. Kliknij pomaranczowe kotko obok nagtéwka sekcji i wybierz opcje

na wyswietlonej liscie. Po zakonczeniu wszystkich 4 zadan elementu stan
elementu zostanie w petni ukonczony i jego status zmieni sie na kolor

Statusy ukonczenia

SZARY



1. NIE ROZPOCZETO

Zadania nie zostaly
uruchomione.

ZOLTY

2. TRYB EDYCJI

Zadania zostafy
rozpoczete, ale jeszcze
nie zakonczone. Nadal
mozna wprowadzaé¢
dodatki i edycje.

POMARANCZOWY

3. PRZEGLAD

Zadania sg zakonczone,
ale wymagaja ostatecznej
weryfikacji przez
transkrybentéw Sprintera
lub Championa (Mistrza).

ZIELONY

4. ZAKONCZONE



Zadania zostaly w petni
ukonczone i przejrzane.
Nie trzeba wprowadzac¢
zZadnych dalszych zmian.

Mile i poziomy

Transkrybaton to konkurencyjny maraton. Nie wzbogacasz dokumentéw sam, ale konkurujesz i
wspotpracujesz z innymi wolontariuszami, aby zapewnic jakos¢ swojej pracy. Podczas
tworzenia konta Transkrybaton po raz pierwszy masz tylko mozliwo$é uruchamiania i
edytowania zadan. Im bardziej wzbogacasz dokumenty, tym bardziej zblizasz sie do awansu na
wyzszy poziom, ktéry moze odblokowac¢ umiejetnosci, takie jak przegladanie i wykonywanie
zadan.

Poziom Umiejetnosci

Podstawowe umiejetnosci: i
Stazysta zadan

Podstawowe umiejetnosci, oznaczanie ukonczonych zadan
Biegacz do

Wszystkie umiejetnosci Biegacza, oznaczanie przejrzanych
Sprinter adnotaciji jako

Wszystkie umiejetnosci Sprintera, oznaczanie przejrzanych
Mistrz transkrypcji jako

Kazdy uczestnik otrzymuje punkty automatycznie, gdy przyczynia sie do wykonania zadania
(patrz: Wzbogacanie). Punkty te nazywane sg "Milami", co oznacza dystans, ktory uczestnik
pokonat od rozpoczecia wyscigu. W konkurencyjnych Biegach i na j ogodlnej liscie Najlepszych
Transkrybentow liczba Mil kazdego uczestnika jest klasyfikowana w zestawieniu z liczbg mil
innych osoéb.



Zadanie

Transkrypcja

Opis

Lokalizacje

Oznaczanie

Przeglad

Otrzymane mile

1 mila na kazde 300 transkrybowanych znakéw

1 mila na kazde 5 dodanych opiséw

1 mila na kazde 5 dodanych lokalizacji

1 mila na kazde dodane 5 tagow

1 mila na kazde 10 przedmiotéw oznaczonych jako
kompletne



